Leidbeiningar vid utfyllingu eydublada umsdkn um
ferdaskrifstofuleyfi

Um er ad raeda prju eydublod:

e Nyjar umsoknir yfirstandandi ar” (Excel-skjal, ber ad skila sem Excel).

e Nyjar umsoknir komandi ar” (Excel-skjal, ber ad skila sem Excel).

e Yfirlit yfir smasala sem uppfylla tryggingaskyldu vegna pakkaferda skipuleggjanda® (Excel-
skjal, ber ad skila sem Excel).

Vinsamlega vinni® med Excel-skjol i Excel, ekki sem ,,Open Source Document” eda ,,Numbers“.

LNviar umsoknir yfirstandandi ar og nyjar umsoéknir komandi ar” (Excel-skjol)
i hvoru skjali eru 14 flipar

1 - Upplysingar — aridandi er ad lesa leidbeiningar i peim flipa vel.

Takid eftir litakédum skjalsins:

Litak6dar skjalsins / Workbook cell colour code

Forsendureitir eru grair og fylla skal Gt i pa4 / Input cells are grey and must be filled
Tilteknir forsendureitir litast raudir ef ad ekki hefur verid fyllt Ut i pa eda ef ranglega er fylit Gt i pa /
Certain input cells turn red if they have not been filled or if they have been wrongly filled

Hvitir reitir innihalda Gtreikning eda fost gildi sem ekki skal breyta /

White cells contain calculations or fixed input that cannot be changed

Fylla parf inn upplysingar um leyfishafa, p.e. nafn og kt.
Skra parf dagsetningu atfyllingar a eftirfarandi mata: dd/mm/4aaa (deemi 22/06/2021)

Almennar upplysingar / General information

Type of report Financial year|Name 1D Date of completion
Tegund skyrslu Fjarhagsar|Nafn Kennitala Dagsetning utfyllingar
Rauntdlur 2020

Upplysingar um starfsemi leyfishafa. Setja ber x i pa reiti sem eiga vid um starfsemi leyfishafa:
Starfsemi leyfishafa / Licensee's operations

Merkid vid allt (med x) sem vid & um starfsemi leyfishafa / Check all (with an x) that apply to the operations of the licensee:
Ferdir innanlands / Incoming tours
Ferdir erlendis / Outgoing tours

Merkid vid pa linu (med x) sem & helst vid um starfsemi leyfishafa /

Check the row (with an x) that applies most to the operations of the licensee:
Heilsars starfsemi / Full year operations
Arstidarbundin starfsemi, megin starfsemi ad sumri / Seasonal operations, mainly in summer
Arstidarbundin starfsemi, megin starfsemi ad vetri / Seasonal operations, mainly in winter

Unnid er ad baettri upplysingadflun um starfsemi ferdaskrifstofa. Ekki er til heildstaett yfirlit yfir
ferdskrifstofur sem bjoda uppa ferdir erlendis, ferdir innanlands eda hvoru tveggja. Eins er ekki til
yfirlit yfir hvort ad starfsemi ferdaskrifstofa telst til heilsars- eda arstidabundinnar starfsemi.

2 — Rekstrar- og greidsluazetiun

Tekjur faerast sjalfkrafa ar manadaflipunum i rekstrardzetiun.
Fylla parf ut i gjaldalidina. Samtolur reiknast sjalfkrafa.
Greidsluazetlun parf ad fylla it. Samtolur reiknast sjalfkrafa.



3 - 14 Flipar vegna hvers manadar
Athugid ad fylla ber inn upplysingar um alla veltu fyrirteekisins. Jafnt tryggingarskylda veltu og veltu
sem undanpegin er tryggingarskyldu.

[ hverjum flipa eru svaedi til ad fylla inn upplysingar um:
e Tryggingarskylda veltu
e Veltu undanpegna tryggingarskyldu,
Fara parf nidur flipann til ad finna svaedi vegna veltu sem undanpegin er tryggingarskyldu.

Tryggingaskyld velta:

i pennan hluta skal skra upplysingar um alla tryggingarskylda veltu leyfishafa.

begar talad er um ferdir er att vié pakkaferdir og samtengda ferdartilhogun. Aldrei getur verid um ad
raeda ad samtengd ferdatilhogun sé hluti af pakkaferd, pvi er i hverri linu einungis pakkaferd eda
samtengd ferdatilhdgun, ekki hvort tveggja.

ATH vegna allra ferda sem eru skrddar parf ad fylla inn upplysingar um eftirfarandi:
Nafn eda lysing ferdar

Heildarsoéluverd

Heildarfjarhaed stadfestingargreidsina

Fjoldi ferda

Fjoldi ferdamanna

Lengd ferda i dogum

Fjoldi daga fra lokagreidslu til upphafs ferdar

Tryggingarskyld velta / Turnover subject to package travel security

Total sales' Total sales amount Total turnover Total amount of Number of days

amount of of linked travel subject to package confirmation Number of Number of Length of tours from final payment

Name or description of the tour package tour arrangements travel securit deposits tours tourists in days until the tour starts
¥ ¥ Heildarstluverd v. Samtals' Heildarfjarhaed' ¥ B Fjoldi daga fra’

Heildarsdluverd samtengdrar tryggingarskyld stadfestingar- Fjoldi ferda- Lengd ferda i lokagreidslu til

Nafn eda lysing ferdar pakkaferdar ferdatilhdgunar velta greidslna Fjoldi ferda manna dogum upphafs ferdar

Nafn eda lysing ferdar
Hér skal skrd heiti ferdar eda lysingu a ferd.

o Heiti ferda verda ad vera lysandi og i samraemi vid heiti sem finna ma 4 vef
ferdaskrifstofunnar og i 66ru kynningarefni. Ef um sérsnidnar ferdir er ad raeda parf ad taka
pad fram.

e Ef ferdir eru samskonar/til sama stadar/jafn langar parf ekki ad skra hverja og eina ferd, safna
ma samskonar ferdum i manudinum i eina linu.

o Ef peer ferdir sem teknar eru saman i eina linu eru mislangar parf ad geeta ad pvi ad reikna at
medallengd (vegid medaltal) ferda. (Heimilt er ad skra hverja békun fyrir sig eda skra ferd
0had fjolda békana t.d. ein ferd til Tenerife sem felur i sér 50 bokanir og 150 ferdamenn).

Heildarséluverd pakkaferdar

Samanlogd fjdrhaed sem leyfishafi feer greidda fyrir paer ferdir sem skradar eru i linuna (ef hver békun
fyrir sig er skrad skal skra heildarverd bokunarinnar).

Dami: Fjorar vikuferdir til Tenerife, verd 4 mann er kr. 200.000.-, samtals eru 100 farpegar i 6llum
ferdunum. [ reitinn faerast kr. 20.000.000.-

Nota ber heilar télur 0 eda staerri — ekki minus.

Heildarséluverd samtengdrar ferdatilhogunar

Samanlogd fjdrhaed peirra greidslna sem ad leyfishafinn tekur vid vegna samtengdrar ferdatilhégunar
(einungis greidslur sem ferdaskrifstofan tekur vid, ekki fjarhaedir sem greiddar eru til annarra
pjénustuadila).



Nota ber heilar tolur 0 eda staerri — ekki minus.

ATH Samtengd ferdatilhdgun er ekki algeng. Han verdur adeins til ef vidskiptavinur sem hefur gengid
fra kaupum a einum pjénustupeetti, t.d. flugi, feer i beinu framhaldi bdkanlegt tilbod um ad baeta vid
bjénustu vegna somu ferdar og gengur ad pvi innan 24 kist. fra pvi ad fyrstu kaupum er lokid.

A vef Ferdamalstofu er ad finna flaedirit sem skyrir hvad samtengd ferdatilhdgun er
https://www.ferdamalastofa.is/is/leyfi-og-loggjof/ferdaskrifstofur/samtengd-ferdatilhogun-flaedirit
Ekki skal skra upplysingar um samtengda ferdatilhogun i somu linu og upplysingar um pakkaferd.

Samtals tryggingarskyld velta
Ekki parf ad fylla i pennan dalk, upphaed reiknast sjalfkrafa .

Heildarfjarhad stadfestingargreidsina

Samanlogd upphaed allra stadfestingargreidsina sem madtteknar eru vegna peirra ferda sem skradar
eru i linuna.

Dami: 100 farpegar i ferd, 50 farpegar greida kr. 20.000.- i stadfestingargjald, 30 farpegar greida kr.
30.000.- i stadfestingargjald, 20 farpegar greida ekki stadfestingargjald pvi peir greida ferdina ad fullu
vid bokun. Talan sem faerist i pennan reit er: 50*20.000.- + 30*30.000 = 1.900.000.-

Nota ber heilar tolur 0 eda staerri — ekki minus.

ATH Stadfestingargreidsla er innborgun sem ad ferdamadur greidir til ad stadfesta patttoku i ferd. Ef
ferd er greidd i einni greidslu er pad ekki stadfestingargreidsla. Stadfestingargreidslur geta pvi aldrei
ordid sama tala og heildarséluverd pakkaferdar eda samtengdrar ferdatilhgunar

Ef engar stadfestingargreidslur eru greiddar vegna viokomandi ferdar faerist O i pennan reit.

Fjoldi ferda
Hér skal skra fjolda brottfara sem eiga vid um pessa linu.
Nota ber heilar télur 0 eda staerri — ekki minus.

Fj6ldi ferdamanna

Samanlagdur fjoldi ferdamanna sem fer i vibkomandi ferdir. Ef skradar eru 4 ferdir og 50 farpegar i
hverri ferd er fjéldinn 200.

Nota ber heilar télur 0 eda staerri — ekki minus.

Lengd ferda i dogum

Hér skal skra hversu langar ferdirnar eru i dégum. Sé lengd ferdar si sama hja 6llum farpegum skal
skra lengd hennar.

Dzaemi: Ef um er ad raeda fjogurra daga borgarferd skal skrd 4 i pennan reit.

Ef lengd skradra fer6a er mismunandi parf ad skra vegid medaltal lengdar ferdanna.

Daemi: [ manudinum eru prjar mislangar ferdir til Tenerife skradar i sému linu. 50 farpegar eru i 11
daga, 150 farpegar eru i 7 daga og 120 farpegar eru i 14 daga. | reitinn er faert
(50*11+150*7+120*14)/320 = 10,25. Medallengd fer6anna er 10,25 dagar (reiknad er vegid
medaltal).

Fjoldi daga fra lokagreidslu til upphafs ferdar

Medaltals fjoldi (vegid medaltal) daga fra pvi ad farpegar hafa greitt ferd ad fullu (lokagreidslu vegna
ferdar) par til ad ferdin er farin.

Dzemi: 100 farpegar eru i ferd. 30 farpegar greida ferd ad fullu 45 dogum fyrir brottfér, 40 farpegar
greida ferd ad fullu 30 dégum fyrir brottfor, 30 farpegar greida ferd ad fullu 15 dégum fyrir brottfor. |
reitinn er faert (30*¥45+40*30+30*15)/100 = 30 dagar (reiknad er vegid medaltal).


https://www.ferdamalastofa.is/is/leyfi-og-loggjof/ferdaskrifstofur/samtengd-ferdatilhogun-flaedirit

ATH pessi dagafjoldi getur ekki ordid minni en 0. Ef ferdir eru greiddar eftir ad paer hefjast skraist O i
reitinn.

Velta undanpegin tryggingaskyldu:

[ pbennan hluta skal skra upplysingar um veltu sem er undanpegin tryggingaskyldu leyfishafa.

Gera parf grein fyrir allri veltu annarri en solu 4 pakkaferdum og samtengdri ferdatilhdgun. Athuga
skal ad tryggingarskyld velta er adeins velta vegna s6lu pakkaferda og/eda samtengdrar
ferdatilhégunar. Oll dnnur velta er undanpegin tryggingarskyldu. Gefa skal veltuna upp eftir
tekjuflokkum. Ekki er naegilegt ad skrifa t.d. ,6nnur sala“.

Fyllid inn i flokkana eftir pvi sem vid 4 og baetid vid flokkum ef parf.

Velta undanpegin tryggingarskyldu / Turnover exempt from package

travel security

Turnover exempt from package travel security by

revenue categories

(add catergories as applicable) Amount
Velta undanpegin tryggingarskyldu sundurlioud eftir N

tekjuflokkum

(beetid vio flokkum eftir pvi sem vid &) Fjarhaed
Pakkaferdir sem tiheyra tryggingarskyldu annarra seljenda

Dagsferdir

Husaleiga

Vorusala

Flugmidar

Gisting

Veidileyfi

Annad - (hvad)

[ mérgum tilfellum selja smasalar (adrir seljendur) pakkaferdir fyrir skipuleggjendur. Slikar pakkaferdir
falla annad hvort undir tryggingarskyldu skipuleggjandans eda tryggingarskyldu smasalans. Liggja parf
ljést fyrir hvor ber tryggingarskylduna skipuleggjandinn eda smasalinn.

Med smasala er att vid adila sem einungis selur pakkaferdir fyrir skipuleggjanda og/eda er
skipuleggjandi sjalfur en selur lika pakkaferdir fyrir adra skipuleggjendur.

Skipuleggjanda er heimilt ad undanskilja fra tryggingaskyldri veltu tekjur vegna pakkaferda sem
seldar eru af smdsala sem uppfyllir tryggingaskyldu vegna peirra. Einungis er heimilt ad undanskilja
pakkaferdir sé smasalinn med pakkaferdatryggingar innan Evrépska efnahagssvaedisins.

Athugid ad minustolur eru ekki leyfdar.



LYfirlit yfir smasala sem uppfylla tryggingaskyldu vegna pakkaferda skipuleggjanda“
Excel-skjal):

[ mérgum tilfellum selja smasalar (adrir seljendur) pakkaferdir fyrir skipuleggjendur. Slikar pakkaferdir
falla annad hvort undir tryggingarskyldu skipuleggjandans eda tryggingarskyldu smasalans. Liggja parf
ljést fyrir hvor ber tryggingarskylduna skipuleggjandinn eda smdsalinn.

Med smasala er att vid adila sem einungis selur pakkaferdir fyrir skipuleggjanda og/efa er
skipuleggjandi sjalfur en selur lika pakkaferdir fyrir adra skipuleggjendur.

Skipuleggjanda er heimilt ad undanskilja fra tryggingaskyldri veltu tekjur vegna pakkaferda sem seldar
eru af smdsala sem uppfyllir tryggingaskyldu vegna peirra. Einungis er heimilt ad undanskilja
pakkaferdir sé smasalinn med pakkaferdatryggingar innan Evrépska efnahagssvaedisins.

i skjalinu eru 2 flipar

1 - Upplysingar — aridandi er ad lesa leidbeiningar i peim flipa vel.
Fylla parf inn upplysingar um leyfishafa, p.e. nafn og kt.
Skra parf dagsetningu atfyllingar a eftirfarandi mata: dd/mm/4aaa (deemi 22/06/2021)

Forsvarsmadur parf ad skrd nafn sitt i videigandi reit til ad stadfesta ad uppgefnar upplysingar séu
réttar.
Almennar upplysingar / General information

Name of license holder 1D Date of summary Name of representative*
Nafn leyfishafa Kennitala Dags yfirlits Nafn forsvarsmanns*

2 - Yfirlit yfir smasala
Gefa parf upp eftirfarandi upplysingar um pa smasala sem ad bera tryggingaskyldu vegna ferda sem
skipulagdar eru af leyfishafanum:

e Nafn smasala

e Stadfestuland

e Kennitélu

e Heiti eda tegund ferdar (lysandi heiti eda tegund)

e  Manudur sem ferd er farin

e Arsem ferd er farin

e Hvar smasali er tryggdur ef vitneskja er um pad

Yfirlit yfir smasala sem uppfylla tryggingaskyldu vegna pakkaferda skipuleggjanda / Summary of retailers subject to package travel security for the organizer's package tours
Country of Month of The retailer has package travel security
Name of retailer establishment National code Name or type of tour departure Year of departure with
Manudur sem
Nafn smasala Stadfestuland Kennitala Heiti eda tegund ferdar ferd er farin Ar sem ferd er farin Smasali er med tryggingar hja

Vinsamlega athugid:
Skilid Excel-skjélunum inn sem Excel-skjélum — ekki breyta i PDF pvi Ferdamalastofa parf ad vinna
afram med gognin.

Bent er 4 ad Ferdamalastofa kannar réttmazeti innsendra gagna og upplysinga i reglubundnu eftirliti
og kallar eftir afriti af samningum og/eda 66rum gdognum til stadfestingar a ad uppgefnar
upplysingar séu réttar.

Oll eydublodd og frekari upplysingar er ad finna & vef Ferdamalastofu.



